Приложение к письму Минобразования России от 12.03.2003 г. №28-51-181/16

ПРИМЕРНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ

О МУЗЕЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ (ШКОЛЬНОМ МУЗЕЕ)

1. Общие положения

1.1. Школьный музей (далее - музей) - обобщаюшее название музеев, являющихся структурными подразделениями образовательных учреждений Российской Федерации не​зависимо от формы собственности и действующих на основании Закона Российской Федерации «Об образовании», а в части учета и хранения фондов - Федерального закона «О Музейном фонде и музеях Российской Федерации».

1.2. Музей организуется в целях воспитания, обучения, развития и социализации обучающихся.

1.3. Профиль и функции музея определяются задачами образовательного учреждения.

2. Основные понятия

2.1 Профиль музея - специализация музейного собрания и деятельности музея, обусловленная его связью с конкретной профильной дисциплиной, областью науки или искусства.

2.2. Музейный предмет - памятник материальной или духовной культуры, объект природы, поступивший в музей и зафиксированный в инвентарной книге.

2.3. Музейное собрание - научно организованная совокупность музейных предметов и научно-вспомогательных материалов.

2.4. Комплектование музейных фондов - деятельность музея по выявлению, сбору, учету и описанию музейных предметов.

2.5.  Книга поступлений - основной документ учета музейных предметов.

2.6. Экспозиция - выставленные на обозрение в определённой системе музейные предмет (экспонаты).

3. Организация и деятельность школьного музея

3.1. Организация музея в образовательном учреждении является, как правило, результатом краеведческой работы обучающихся н педагогов. Создается музей по инициативе педагогов, обучающихся, родителей, общественности.

3.2.   Учредителем школьного музея является образовательное учреждение, в котором организуется музей. Учредительным документом музея является приказ о его организации, издаваемый руководителем образовательного учреждения, в котором находится музей.

3.3.   Деятельность  музея  регламентируется уставом (положением), утверждаемым руководителем данного образовательного учреждения.

3.4.  Обязательные условия для создания школьного музея: музейный актив из числа обучающихся и педагогов;

собранные и зарегистрированные в книге поступлений музейные предметы, помещения и оборудование для хранения н экспонирования музейных предметов; музейная экспозиция; устав (положение), музея, утвержденный руководителем образовательного учреждения.

3.5. Учет и регистрация музеев осуществляются в соответствии с инструкцией о паспортизации музеев образовательных учреждений, утверждаемой Министерством образования Российской Федерации.

4. Функции музея

4.1. Основными функциями музея являются:

-  документирование природы, истории и культуры родного края;

- осуществление музейными средствами деятельности по воспитанию, обучению, развитию, социализации обучающихся;

- организация   культурно-просветительской,   методической,  информационной и иной деятельности, разрешенной законом;

-   развитие детского самоуправления.

5. Учет и обеспечение сохранности фондов школьного музея

5.1. Учёт музейных предметов собрания музея осуществляется раздельно по основному и научно-вспомогательному фондам:

учет музейных предметов основного фонда (подлинных памятников материальной и духовной культуры, объектов природы) осуществляется в книге поступлений музея;

учет научно-вспомогательных материалов (копий, макетов, диаграмм н т.п.) осуществляется в книге учета научно-вспомогательного фонда.

5.2.  Закрепление музейных предметов  и  музейных коллекций в собственность образовательного    учреждения    производится    собственником    в    соответствии    с законодательствам Российской Федерации на праве оперативного управления.

5.3. Ответственность за сохранность фондов музея несет руководитель образовательного учреждения.

5.4.  Хранение в музеях взрывоопасных и иных предметов, угрожающих жизни и безопасности людей, категорически запрещается.

5.5.    Хранение огнестрельного и холодного оружия, предметов из драгоценных металлов и камней осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5.6.   Музейные предметы, сохранность которых не может быть обеспечена музеем, должны быть переданы на хранение в ближайший или профильный государственный музей, архив.

6.      Руководство деятельностью школьного музея

6.1. Общее    руководство    деятельностью    музея    осуществляет    руководитель образовательного учреждения.

6.2.  Непосредственное руководство практической деятельностью музея осуществляет руководитель музея, назначенный приказом по образовательному учреждению.

6.3.  Текущую работу музея осуществляет совет музея.

6.4. В целях оказания помощи школьному музею может быть организован совет содействия или попечительский совет.

7.     Реорганизация (ликвидация) школьного музея

Вопрос о реорганизации (ликвидации) музея, а также о судьбе его коллекций решается учредителем по согласованию с вышестоящим органом управления образованием.

	ИНВЕНТАРНАЯ КАРТОЧКА

________________________________________________________________________________

(наименование учреждения, название музея

Род предмета ____________________ Инвентарный номер  _____________________________

Материал_____________________________________ Шифр ____________________________

Размер        ______________ Наименование __________________________________________

Дата поступления, источник _______________________________________________________ 

Полное описание ________________________________________________________________


________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Сохранность ____________________________________________________________________

(полная, частичная, описать повреждения)

Дата заполнения ______________________Подпись отв. лица___________________________




О лицензировании деятельности музеев

К поручению аппарата Правительства Российской Федерации №П16-226 от 7.04.98

Минкультуры России рассмотрело обращение участников конференции движения «Отечество» к Правительству Российской Федерации, в части лицензирования дея​тельности музеев, и сообщает В соответствии со статьей 34 Федерального закона «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» (далее по тексту — ФЗ МФ), музеи в Российской Федерации могут осуществлять свою дея​тельность только на основании специального разрешения (лицензии).

Статьей 26 ФЗ МФ установлено, что музеи в Российской Федерации создаются в форме учреждений.

   Таким образом, лицензированию подлежит лишь деятельность учреждений, осу​ществляющих хранение, изучение и публичное представление музейных предметов музейных коллекций. 

    Деятельность образовательных учреждений, в части хранения музейных предметов и музейных коллекций, осуществляется ими без специального разрешения (лицензии). 

Заместитель Министра                                                                                                 П.В.ХРОШИЛОВ

О лицензировании деятельности музеев Российской Федерации

В дополнение к письму Министерства культуры №Кол-815-01-б6 от 20.04.98 г. сообщаем следующее.

       Выраженные опасения о негативных последствиях для школьных музеев реали​зации Федерального закона «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации» вызваны неправильным толкованием норм закона.

       Названным законом установлено, что музеи в Российской Федерации создаются в форме учреждений и их деятельность подлежит обязательному лицензированию.

       Школьные музеи и в прошлом и сегодня - это структурные подразделения образовательных учреждений (школ) и самостоятельными юридическими лицами не являются.

      Таким образом, работа школьных музеев по выявлению, сбору и изучению исто​рических и краеведческих материалов, с точки зрения закона, является деятельно​стью учреждения образования и дополнительному лицензировании не подлежит.

      В том случае, если в собрании музея находятся предметы, имеющие универсальную историко-культурную ценность, они могут и должны быть включены в состав Му​зейного фонда Российской Федерации.  Порядок включения таких предметов в состав Музейного фонда в Российской Федерации устанавливается Положением «О Музейном фонде Российской Федерации», утвержденным Правительством Российской Федерации.

       Государственные музеи России, Министерство культуры Российской Федерации готовы впредь оказывать школам и Министерству общего и профессионального обра​зования Российской Федерации необходимую помощь в организации учета, хранения и изучения предметов, составляющих собрание школьных музеев

       Во избежание недоразумений, возникающих из-за неправильного толкования за​кона «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации». Министерство культуры Российской Федерации планирует подготовить и распростра​нить соответствующие комментарии к тексту данного законодательного акта.

                                                РАЗРАБОТКА КОНЦЕПЦИИ ШКОЛЬНОГО МУЗЕЯ'

      При организации школьного музея нужно прежде всего определить концептуальную направленность в его деятельности. Музеи  могут быть такими:

•  музей - выставка;

•  музей - мастерская, студия;

•  музей - клуб, театр;

•  музей - адаптационный центр;

•  музей - творческая лаборатория;

•  музей - центр воспитательной работы;

•  музей - центр туристско-краеведческой работы;

•  музеи - научный кабинет.

    Эта направленность не зависит от профильности музея. Любой школь​ный музей может быть в своей основе либо выставкой, либо студией, ли​бо научным кабинетом, либо включать в себя все или несколько этих со​ставляющих. Главное не в том, какова его форма деятельности, а в том, как он реализует свою образовательно-воспитательную функцию на ос​нове сформированных коллекций.

    При разработке концепции школьного музея следует определиться по нескольким позициям.

    Место музея. Название музея, принадлежность его к учебному заведе​нию, образовательному учреждению и место нахождения с указанием почтового адреса.

    Цель. Выделить конечную цель в работе музея. Определить категорию посетителей.

    Создание фондов музея. Составить план комплектования с привлече​нием школьного актива, учителей и родителей. Организовать учет и хра​нение музейных коллекции.

    Замысел экспозиции. Определить основную идею экспозиции.

    Содержание экспозиции. Описать экспозицию в авторском представ​лении, исходя из наличия коллекций музея или на основании поисково-собирательской работы. Раскрыть экспозиционные комплексы и последо​вательность их показа. Указать экспозиционную площадь.

   Принцип построения экспозиции, Определить, каким он будет: проб​лемным (наиболее характерные особенности раскрываемой темы), мемо​риальным, коллекционным, ансамблевым, образно-сюжетным.

    Тематическая структура экспозиции. Определить темы будущей экс​позиции и кратко их раскрыть.

    Требования к архитектурно-художественному решению экспозиции и экспозиционному оборудованию. Составить план помещения с разме​щением в нем витрин, стендов, шкафов, подиумов, подставок, турникетов и др. Выполнить художественный эскизный проект.

    Основные затраты. Определяются исходя из стоимости экспозицион​ного оборудования, технических средств и оплаты художника-дизайнера. Концепция является первым этапом в формировании музея. 

                    О музейном Фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации

                                                 Федеральный закон Российской Федерации

                                                  Принят Государственной Думой 24 апреля 1996 г.

                                                                         (Извлечение)

                                                                  ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     Статья 1. Сфера применения настоящего Федерального закона

     Настоящий Федеральный закон определяет особенности правового положения Музейного фонда Российской Федерации, а также особенности создания и правовое положение музеев в Российской Федерации.

     Настоящий Федеральный закон распространяется на все действующие и вновь создаваемые музеи в Российской Федерации.

     Статья 3. Основные понятия

     Для целей настоящего Федерального закона используются следующие понятия и термины:

     культурные ценности - предметы религиозного или светского характера, имею​щие значение для истории и культуры и относящиеся к категориям, определенным в статье 7 Закона Российской Федерации «О вывозе и ввозе культурных ценностей»;

      музейный предмет - культурная ценность, качество либо особые признаки кото​рой делают необходимым для общества ее сохранение, изучение и публичное пред​ставление;

      музейная коллекция - совокупность культурных ценностей, которые приобретают свойства музейного предмета, только будучи соединенными вместе в силу характера своего происхождения, либо видового родства, либо по иным признакам;

      музейный фонд - совокупность постоянно находящихся на территории Россий​ской Федерации музейных предметов и музейных коллекций, гражданский оборот ко​торых допускается только с соблюдением ограничений, установленных настоящим Федеральным законом.

      музей - некоммерческое учреждение культуры, созданное собственником для хранения, изучения и публичного представления музейных предметов и музейных коллекций,

      хранение - один из основных видов деятельности музея, предполагающий созда​ние материальных и юридических условий, при которых обеспечивается сохранность музейного предмета и музейной коллекции;

      публикация - одна из основных форм деятельности музея, предполагающая все виды представления обществу музейных предметов и музейных коллекций путем публичного показа, воспроизведения в печатных изданиях, на электронных и других видах носителей.

                                            ГЛАВА II. МУЗЕЙНЫЙ ФОНД  РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

     Статья 5. Музейный фонд Российской Федерации как часть культурного на​следия народов Российской Федерации

     Музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав Музейного фонда Российской Федерации, являются неотъемлемой частью культурного насле​дия народов Российской Федерации.

     Статья 6. Формы собственности на музейные предметы и музейные коллек​ции, включенные в состав Музейного фонда Российской Федерации

     Музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав Музейного фонда Российской Федерации, могут находиться в государственной, муниципальной, частной или иных формах собственности.

     Статья 6. Включение музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фонда Российской Федерации

     Включение музейных предметов и музейных коллекций в состав Музейного фон​да Российской Федерации производится федеральным органом исполнительной вла​сти, на который возложено государственное регулирование в области культуры, в по​рядке, устанавливаемом положением о Музейном фонде Российской Федерации, по​сле проведения соответствующей экспертизы.

     Положение о Музейном фонде Российской Федерации утверждается Правитель​ством Российской Федерации.

     Музейные предметы и музейные коллекции считаются включенными в состав Му​зейного фонда Российской Федерации со дня регистрации соответствующего факта в Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации.

     Собственнику музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, выдается соответствующее свидетельство.

     Статья 9. Исключение музейных предметов и музейных коллекций из соста​ва Музейного фонда Российской Федерации

     Исключение музейных предметов и музейных коллекций из состава Музейного фонда Российской Федерации производится федеральным органом исполнительной власти, на который возложено государственное регулирование в области культуры, в порядке, устанавливаемом положением о Музейном фонде Российской Федерации, после проведения соответствующей экспертизы.

     Музейные предметы и музейные коллекции считаются исключенными из состава Музейного фонда Российской Федерации со дня регистрации соответствующего фа​кта в Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации.

     Статья 10. Государственный каталог Музейного фонда Российской Федерации

     Государственный каталог Музейного фонда Российской Федерации является учетным документом, содержащим основные сведения о каждом музейном предмете и каждой музейной коллекции, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации

     Ведение Государственного каталога Музейного фонда Российской Федерации

осуществляется федеральным органом исполнительной власти, на который возложе​но государственное регулирование а области культуры.

     Положение о Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации утверждается Правительством Российской Федерации.

     Передача прав собственности и другие действия физических и юридических лиц, направленные на установление, изменение или прекращение гражданских прав и обя​занностей в отношении музейных предметов и музейных коллекций, включенных в со​став Музейного фонда Российской Федерации, производятся только после регистра​ции сделки в Государственной каталоге Музейного фонда Российской Федерации.

              ГЛАВА IV. НЕГОСУДАРСТВЕННАЯ ЧАСТЬ МУЗЕЙНОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

     Статья 19. Состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации

     Музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав Музейного фонда Российской Федерации и не относящиеся к его государственной части, соста​вляют негосударственную часть Музейного фонда Российской Федерации.

     Статья 20. Включение музейных предметов и музейных коллекций в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации

     Включение музейных предметов и музейных коллекций в состав негосударствен​ной части Музейного фонда Российской Федерации производится на основании зая​вления собственника предмета в порядке, предусмотренном статьей 8 настоящего Федерального закона.

     Статья 21. Исключение музейных предметов и музейных коллекций из со​става негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации

     Исключение музейных предметов и музейных коллекций из состава негосударст​венной части Музейного фонда Российской Федерации в случаях утраты либо разру​шения данных предметов производится федеральным органом исполнительной вла​сти, на который возложено государственное регулирование в области культуры, в по​рядке, предусмотренном статьей 9 настоящего закона.

     Статья 22. Хранение и учет музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации

     Музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав негосударст​венной части Музейного фонда Российской Федерации, подлежат учету и хранению в соответствии с правилами и условиями, устанавливаемыми положением о Музейном фонде Российской Федерации.

     Статья 23. Государственный контроль за состоянием негосударственной ча​сти Музейного фонда Российской Федерации и деятельностью негосударствен​ных музеев в Российской Федерации

     Государственный контроль за состоянием негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и деятельностью негосударственных музеев в Российской  Федерации осуществляет федеральный орган исполнительной власти, на кото​рый возложено государственное регулирование в области культуры.

     Государственный контроль осуществляется в следующих формах:

     проверка состояния сохранности и условий хранения музейных предметов и му​зейных коллекций,

     постановка вопроса перед собственником об изменении места хранения либо об отчуждении музейных предметов и музейных коллекций, переданных в управление негосударственным музеям, в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законам;

     направление запросов и получение информации о музейных предметах и музей​ных коллекциях, необходимой для осуществления государственного учета Музейного фонда Российской Федерации.

     Статья 24. Государственная поддержка негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и негосударственных музеев в Российской Феде​рации.

     Органы государственной власти и органы местного самоуправления в пределах своих полномочий могут оказывать поддержку негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и негосударственным музеям в Российской Федерации в различных формах, в том числе:

предоставлять государственные реставрационные учреждения для проведения реставрации музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав него​сударственной части Музейного фонда Российской Федерации:

     обеспечивать передачу, в случае необходимости, музейных предметов и музей​ных коллекций, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Рос​сийской Федерации, на хранение в государственные хранилища;

     производить частичную компенсацию затрат на обеспечение безопасности музей​ных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной час​ти Музейного фонда Российской Федерации:

     предоставлять налоговые и иные льготы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     Статья 25. Сделки с музейными предметами и музейными коллекциями, включенными в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации

     При совершении сделок дарения либо купли-продажи в отношении музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной части Му​зейного фонда Российской Федерации, получатель дара либо покупатель обязан при​нимать на себя все обязательства в отношении этих предметов, имевшиеся у дарите​ля либо у продавца. При этом государство имеет преимущественное право покупки.

     При наследовании музейных предметов и музейных коллекций по завещанию ли​бо по закону наследник обязан принимать на себя все обязательства, имевшиеся у наследодателя в отношении этих предметов. При отказе от этих обязательств наслед​ник может продать данные музейные предметы и музейные коллекции либо совер​шить иную сделку на означенных выше условиях, при этом государство имеет преи​мущественное право покупки.

    Если наследник не обеспечил исполнение обязательств в отношении данных му​зейных предметов и музейных коллекций, то государство имеет право осуществить выкуп бесхозяйственно содержимых предметов в соответствии с гражданским зако​нодательством Российской Федерации.

    Все перечисленные сделки с музейными предметами и музейными коллекциями считаются совершенными со дня их государственной регистрации в Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации.

    Реализация преимущественного права покупки, предусмотренного частями первой и второй настоящей статьи, от лица государства производится федеральным органом исполнительной власти, на который возложено государственное регулирование в об​ласти культуры, либо органами исполнительной власти субъектов Российской Федера​ции, на которые возложено государственное регулирование в области культуры.

                                           ГЛАВА V. МУЗЕИ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

      Статья 26. Создание музеев в Российской Федерации

     Музеи в Российской Федерации создаются в форме учреждений для осуществле​ния культурных, образовательных и научных функций некоммерческого характера.

      Статья 27. Цели создания музеев в Российской Федерации

      Целями создания музеев в Российской Федерации являются:

хранение музейных предметов и музейных коллекций;

выявление и собирание музейных предметов и музейных коллекций;

изучение музейных предметов и музейных коллекций;

публикация музейных предметов и музейных коллекций и осуществление просве​тительской и образовательной деятельности.

Создание музеев в Российской Федерации для иных целей не допускается.

      Статья 28. Порядок учреждения музеев в Российской Федерации

      Музеи в Российской Федерации учреждаются в порядке, установленном законо​дательством Российской Федерации.

      Статья 30. Порядок учреждения негосударственных музеев в Российской Федерации

      Закрепление музейных предметов и музейных коллекций за негосударственными музеями производится собственником в соответствии с законодательством Россий​ской Федерации на праве оперативного управления.

      Уставы (положения) негосударственных музеев утверждаются их учредителями и регистрируются в установленном порядке.

      Недвижимое имущество, закрепленное за негосударственными музеями на праве оперативного управления, может быть изъято собственником только в случае исполь​зования этого имущества не по назначению либо в случае ликвидации музея.

      Статья 31. Реорганизация музеев в Российской Федерации 

      Реорганизация музеев в Российской Федерации производится в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

      Изменение целей деятельности музеев в результате реорганизации не допускается

      Статья 33. Виды деятельности музеев в Российской Федерации

      Музеи в Российской Федерации могут осуществлять любую деятельность, не за​прещенную законодательством Российской Федерации и соответствующую целям де​ятельности музеев в Российской Федерации, которые предусмотрены настоящим Фе​деральным законом.

      Музеи в Российской Федерации могут осуществлять предпринимательскую дея​тельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, предусмотрен​ных настоящим Федеральным законом.

      Статья 34. Лицензирование деятельности музеев в Российской Федерации

      Музеи в Российской Федерации могут осуществлять свою деятельность только на основании специального разрешения (лицензии) при следующих условиях:

      наличие музейных предметов и музейных коллекций, количество и истори​ко-культурная ценность которых позволяют организовать их публичный показ в фор​ме музейной экспозиции;

      наличие помещений, пригодных для хранения и публичного показа музейных предметов и музейных коллекций;

      наличие постоянных источников финансирования деятельности создаваемых му​зеев.

      Лицензирование деятельности музеев в Российской Федерации осуществляется федеральным органом исполнительной власти, на который возложено государствен​ное регулирование в области культуры.

      Порядок лицензирования деятельности музеев в Российской Федерации устанав​ливается Правительством Российской Федерации.

             ГЛАВА VI. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПНОСТИ МУЗЕЙНОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

      Статья 35. Доступ к музейным предметам и музейным коллекциям

     Музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав Музейного фонда Российской Федерации и находящиеся в музеях в Российской Федерации, от​крыты для доступа граждан.

     Собственником или владельцем могут устанавливаться ограничения доступа к музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фон​да Российской Федерации и находящимся в музеях, по следующим основаниям:

     неудовлетворительное состояние сохранности музейных предметов и музейных коллекций;

     производство реставрационных работ;

     нахождение музейного предмета в хранилище (депозитарии) музея.

     Порядок и условия доступа к музейным предметам и музейным коллекциям, на​ходящимся в хранилище (депозитарии) музея, устанавливаются нормативными акта​ми федерального органа исполнительной власти, на который возложено государст​венное регулирование в области культуры, и доводятся до сведения граждан.

     Ограничение доступа к музейным предметам и музейным коллекциям из сообра​жений цензуры не допускается.

     Статья 36. Публикация музейных предметов и музейных коллекций

     Право первой публикации музейных предметов и музейных коллекций, включен​ных в состав Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в музеях в Рос​сийской Федерации, принадлежит музею, за которым закреплены данные музейные предметы и музейные коллекции.

     Передача прав на использование в коммерческих целях воспроизведений музей​ных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Рос​сийской Федерации и находящихся в музеях в Российской Федерации, осуществляет​ся музеями в порядке, установленном собственником музейных предметов и музей​ных коллекций

     Производство изобразительной, печатной, сувенирной и другой тиражированной продукции и товаров народного потребления с использованием изображений музей​ных предметов и музейных коллекций, зданий музеев, объектов, расположенных на территориях музеев, а также с использованием их названий и символики осуществ​ляется с разрешения дирекций музеев.

ГЛАВА VII. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ О МУЗЕЙНОМ ФОНДЕ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУЗЕЯХ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ.

      Статья 37. Ответственность за нарушение законодательства Российской Фе​дерации о Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Фе​дерации

     Физические и юридические лица, органы государственной власти и органы мест​ного самоуправления, виновные в нарушении положений настоящего Федерального закона, несут административную или гражданско-правовую ответственность, а соот​ветствии с законодательством Российской Федерации.

     Статья 38. Ответственность  должностных лиц.

      Невыполнение должностными лицами положений настоящего Федерального за​кона, а именно:

      незаконный отказ от включения музейного предмета в состав Музейного фонда Российской Федерации;

      незаконное исключение музейного предмета из состава Музейного фонда Рос​сийской Федерации;

      разглашение конфиденциальных сведений о музейных предметах, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации;

      неправомерный отказ в регистрации сделок с музейными предметами,

      нарушение порядка лицензирования деятельности музеев в Российской Федера​ции - влечет административную ответственность в соответствии с законодательст​вом Российской Федерации.

Президент Российской Федерации                                                                                                                                                                                                                                                                                       Б.ЕЛЬЦИН  Москва. Кремль, 26 мая 1996 г. №54-ФЗ

ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

г. Тула

ПРИКАЗ № 916

От 11 октября 2004 года

В целях обеспечения единых подходов к деятельности музеев образовательных учреждений Тульской области ПРИКАЗЫВАЮ:

1.    Утвердить Положение о музее образовательного учреждения (Приложение № 1) и Положение о паспортизации музеев образовательных учреждений (Приложение № 2).

2.    Координацию деятельности музеев образовательных учреждений Тульской области возложить на ГОУДОД ТО «Областной центр детско-юношеского туризма» (директор Киселева Л.А.).

3.    Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела развития дополнительного образования и воспитания Исайчеву Н.Д.

Директор департамента                                                                                       Н.И.Жданова

Исп. Исайчева Н.Д.

«СОГЛАСОВАНО»                                        «СОГЛАСОВАНО»                              «УТВЕРЖДАЮ»

Директор государственного               Ректор института повышения                 Директор департамента

военно-исторического                        повышения квалификации                     образования Тульской

и природного музея -                          и профессиональной                               области

 заповедника                                        переподготовки                                

«Куликово поле»                                 работников образования         

27 сентября 2004 г.                              1 октября 2004 г.                                      11 октября 2004 г.

В.П.Гриценко                                        Н.Е.Орлихина                                          Н.И.Жданова

ПОЛОЖЕНИЕ

о музее образовательного учреждения

          1. Музей образовательного учреждения.

      1.1   Музей       образовательного       учреждения       является       тематическим систематизированным собранием подлинных памятников истории, культуры и природы, комплектуемым, сохраняемым и экспонируемым в соответствии  с действующими правилами.

      1.2   Музей образовательного учреждения (далее музей) создается на основе длительной собирательской и поисковой работы педагогического коллектива и учащихся (актива музея).

      1.3  Музей организуется с целью сохранения, экспонирования, исследования, обработки, оформления и пропаганды краеведческих материалов, источников по истории общества и природы, имеющих культурно-историческую, научно-вспомогательную и воспитательную ценность.

      1.4   Каждый музей, исходя из педагогической целесообразности и характера имеющихся коллекций, определяет профиль, тип, жанр будущего музея и его функции.   

      Музеи   могут   иметь   следующие   профили:   краеведческий; исторический конкретной тематики (истории села, колхоза, предприятия, образовательного учреждения,  организации,  детского движения  и т.д.); исторический широкой    тематики;  военно-исторический;  этнографический; технический (носят политехнический характер или посвящаются какой-либо отрасли   научных знаний и техники); естественнонаучные   (геологические, химические,    зоологические,    ботанические,    экологические)    и    прочие;

     Типы музеев: монографический (посвященный одной теме); комплексный (посвященный нескольким темам); мемориальный (создаваемый в память о выдающемся событии или лице, расположенный на месте события или в памятном здании, имеющий подлинные экспонаты того времени или личные вещи, независимо от профиля); историко-биографический, интерактивный и пр.

      Жанровое разнообразие: музей - мастерская; музей - клуб; музей - театр; класс - музей; музей - лаборатория; школа - музей и пр.

      Музей в образовательном учреждении создается на основе краеведческого принципа, независимо от жанра, типа и профиля. Основу музейной коллекции должны составлять памятники местного края, и исходить в определении концепции музея следует не из громкого общественного имени, а из того, как это имя связано с историей края.

      Выбор    профиля,    типа    и    жанра    музея    определяется    учебно-воспитательными задачами образовательного учреждения, а также интересами местной   общественности,   учащихся   и   учителей,   исходя   из   реальных возможностей. 

     1.5  Основными функциями музея являются:

-     документирование истории, культуры и природы родного края;

-     осуществление музейными средствами деятельности по воспитанию, обучению, развитию, социализации обучающихся;

-     организация  культурно-просветительской,  методической,  информационной  и иной деятельности, разрешенной законом;

-     развитие детского самоуправления. 

      2. Организация музея.

     2.1  Обязательные условия создания музея:

-    наличие музейных экспонатов основного фонда краеведческого содержания (подлинных экспонатов не менее 150 экземпляров);

-    наличие отдельного помещения,  обеспечивающего  надежную сохранность экспонатов. Помещение должно использоваться только по назначению;,.

-    наличие руководителя музея;

-    регистрация (паспортизация) музея;

-    устав (положение) музея, утвержденный руководителем ОУ;

-    музейный актив из числа обучающихся и педагогов;

     2.2    Учредителем   музея   является   образовательное   учреждение,   в   котором организуется музей. Учредительным документом музея является приказ о его организации,  издаваемый  руководителем образовательного учреждения,  в котором находится музей.

     2.3    Деятельность музея регламентируется Уставом (положением), утверждаемым руководителем данного образовательного учреждения.

     2.4    Порядок паспортизации следующий: предварительное решение о присвоении коллекциям   звания   «Музей   образовательного   учреждения»   принимается местной комиссией по паспортизации в составе представителей: комитета образования,  комитета    культуры,  государственного музея, общественных организаций, администрации образовательного учреждения, где организуется музей. Затем подается заявка в краеведческий отдел ГОУДОД ТО «ОЦДЮТУР» на предмет освидетельствования коллекций. Далее производится    осмотр предметных формирований членами областной паспортизационной комиссии, по результатам которого,   на заседании комиссии  о присвоении звания «Музей образовательного    учреждения»    данному    предметному    формированию выносится   определенное   решение.   На  основании   протокола  областной паспортизационной комиссии готовится приказ по Департаменту образования Тульской области. После его подписания директором Департамента областная комиссия по паспортизации выходит с ходатайством в ФЦДЮТ и К МО РФ г. Москвы о внесении данного музея в российский каталог и выдачи ему номерного свидетельства (учет и регистрация музеев осуществляется   в соответствии с инструкцией    о    паспортизации    музеев    образовательных    учреждений, утверждаемой Министерством образования Российской Федерации).

     2.5   Обязательными документами при открытии музея являются: свидетельство, паспорт, инвентарная книга основного фонда, инвентарная книга других фондов (научно-вспомогательного, обменного, временного хранения, интерактивного), журнал учета работы (статистика по мероприятиям, проводимым на базе музея, количественные характеристики участников,    наименование, виды, формы мероприятий и прочие); план работы, Книга отзывов.

     Паспорт музея выдает ГОУДОД ТО «Областной центр детско-юношеского туризма». Он же ведет учет организующихся музеев, оказывает методическую и консультативную помощь, контролирует сохранность фондов.

     2.6    Лучшим   музеям   присваивается   звание   «Отличный   музей»   и   выдается соответствующее Свидетельство, разработанное Департаментом образования Тульской области.

     3.  Порядок присвоения музею ОУ звания «Отличный музей».

     3.1   Звание «Отличный музей» присваивается и подтверждается  Департаментом образования   Тульской   области   на   основании   приказа   с   выдачей соответствующего Свидетельства.

     3.2   К званию представляется музей, действующий не менее 3-х лет и добившийся значительных успехов в работе, научно-просветительской и пропагандистской деятельности, при посещаемости не менее 500 человек в год.

     3.3   Для присвоения звания музею необходимо иметь в наличии: не менее 300 подлинных экспонатов истории и культуры, объектов природы, представляющих научную,    историческую    или    художественную    ценность;    качественную сохранность фондов; экспозиции, соответствующие современным научным и эстетическим требованиям.

     3.4   Образовательное учреждение обращается с заявлением в районный(городской) комитет  образования.   Районная   (городская)  паспортизационная  комиссия представляет в ГОУДОД ТО «ОЦДЮТУР» характеристику - ходатайство, включающую в себе полную информацию о музее - адрес; телефон; название; профиль; жанр; тип; № свидетельства; характеристика  помещения и фондов музея; количественный состав предметов; организация учета и хранения фондов; способы их комплектования;   организация работы совета и актива музея;    массово-просветительская    деятельность;    роль музея в учебно-воспитательной  работе;     использование  материалов  в  образовательном процессе;  наличие  музейно-педагогических программ;    пропаганда    музея через средства массовой информации;   достижения и награды музея и его активистов за последние три года.

       К характеристике - ходатайству     прилагаются фотографии,  афиши, буклеты, путеводители и другие материалы, отражающие работу музея.

      3.5   Через каждые 5 лет музей подтверждает свое звание «Отличный музей» в установленном  порядке.  В  случае  несоответствия  уровня  работы  музея требованиям, предъявляемым  выше (п.п. 3.2,  3.3,  3.4.),  он    лишается этого звания.

     4. Учет и обеспечение сохранности фондов музея.

      4.1 Весь собранный материал составляет фонды музея и учитывается в инвентарных книгах. Инвентарная книга основного фонда является главным юридическим документом учета. Она должна быть пронумерована, прошнурована, иметь заверительную запись о количестве листов и скреплена печатью образовательного учреждения.

      4.2  Закрепление музейных предметов и музейных коллекций за образовательным учреждением может быть на правах собственности и правах оперативного управления в зависимости от основания поступления.

      4.3  Ответственность за организацию охраны фондов в помещении музея несет директор образовательного учреждения. За сохранность фондов музея отвечает руководитель музея.

      4.4   Хранение в музеях взрывоопасных и иных предметов, угрожающих жизни и безопасности людей, категорически запрещено.

      4.5   Хранение огнестрельного и холодного оружия, предметов из драгоценных металлов   и   камней      осуществляется   в   соответствии   с  действующим законодательством.

      4.6  Музейные предметы, сохранность которых не может быть обеспечена музеем, должны   быть   переданы   на   хранение   в   ближайший   или   профильный государственный музей, архив.

      4.7  Передача и обмен музейных предметов с другими учреждениями музейного типа могут производиться только с письменного разрешения образовательного учреждения, в чьем подчинении находится музей.

      4.8  Подлинные памятники истории, культуры и природы, хранящиеся в фондах музеев образовательных учреждений, являются общенародной собственностью,  входят в состав     негосударственной части музейного фонда  Российской Федерации и могут быть включены в Государственный каталог Музейного фонда РФ на основании Закона РФ «О музейном фонде Российской Федерации» от 26.05.1996г.

      5. Руководство музеем.

      5.1   Руководитель   музея   назначается   приказом   директора   образовательного учреждения.

      5.2   Руководитель музея формирует совет. Его количественный состав определяется характером и объемом работы музея.

       В состав совета могут входить: специалисты, краеведы, администрация ОУ, общественность, педагоги, учащиеся, представитель фондово-закупочной комиссии.

       Управленческая функция совета выражается во включении в фонды музея поступающих в процессе комплектования экспонатов, в рассмотрении и утверждении перспективных и календарных, тематико-экспозиционных планов, заслушивании отчетов поисковых групп, в обсуждении основных вопросов деятельности музея, в организации подготовки экскурсоводов.

      5.3   С целью совершенствования деятельности музеев могут создаваться межведомственные советы содействия на уровне области, города, района.

      6.    Реорганизация (ликвидация) музея ОУ.

      6.1 Вопрос о реорганизации (ликвидации) музея, а также о судьбе его коллекций решается учредителем по согласованию с городской (районной) и областной паспортизационными комиссиями.

Создание концепции формируемого школьного музея.


Создание концепции - первый этап в формировании будущего музея. Это своеобразная долговременная программа деятельности актива музея. По ходу реализации проекта в концепцию вносятся какие-то коррективы, которые, как правило, не меняют целеустановок.


При создании концепции музея надо исходить из реальных возможностей данного образовательного учреждения. Можно рекомендовать для формирования концепции музея проведение в школе специальных конференций, конкурсов, встреч и т.п., постараться выслушать все мнении, предложения.


Работа над созданием концепции школьного музея проводится поэтапно:

1. Место музея.

Название музея, принадлежность его к образовательному учреждению, мес​тонахождение с указанием почтового адреса.

2. Цель.

Выделить конечную цель в работе музея, определить категорию посетите​лей, состав Совета музея.

3. Замысел экспозиции. Определить основную идею экспозиции.

4. Содержание экспозиции.

     Описать экспозицию в авторском представлении, исходя из наличия фондов музея или на основании поисково-собирательской работы. Раскрыть экспозицион​ные комплексы и последовательность их показа. Указать экспозиционную площадь, дать ее характеристику.

5. Принцип построения экспозиции: проблемный, мемориальный, коллек​ционный, ансамблевый, образно- сюжетный и др.

6. Проработка тематической структуры экспозиции.

7. Комплектование фондов музея.

     Составление плана поисково-собирательской работы с целью формирова​ния фондов школьного музея. Организация учета и хранения музейных коллекций.

8. Выполнение художественного эскизного проекта экспозиции. Составление плана помещения, обозначение на нем размещения стендов, витрин, подиумов, интерактивных зон и т.п.

9. Определение основных затрат на экспозиционное оборудование, техни​ческие средства, художественное решение и других затрат


По функциональному назначению и форме деятельности школьные музеи могут быть:

· Музей-выставка

· Музей-мастерская, студия

· Музей, клуб, театр

                  -  Музей - методический кабинет

                  -  Музей - творческая лаборатория

                  - Музей - научный кабинет

                  -  Музей    центр туристско-краеведческой работы

                  -  Музей    краеведческий класс

                  -  Музей - адаптационный центр и др.

     Эта направленность не зависит от профильности музея. Любой школьный музей может включать в себя нее или несколько этих составляющих. Главное не в том, какова его форма деятельности, а в том, как он реализует свою образователь​но-воспитательную функцию на основе музейной коллекции.

     Таким образом, в основу концепции развития школьных музеев должны лечь следующие положения:

- школьный музей должен стать центром музейно-педагогической работы в школе, основой которого является собрание предметов музейного значения;

-  школьный музей - это не традиционное музейное учреждение, а открытая система, где в наибольшей степени может осуществляться идея сотворчества де​тей, учителей, родителей, ветеранов.

ТЕКСТ В ЭКСПОЗИЦИИ ШКОЛЬНОГО МУЗЕЯ

     
Этикетажем в музее называется совокуп​ность всех этикеток данной экспозиции. Каждая этикетка является аннотацией к конкретному эк​спонату. Ее содержание зависит от профиля му​зея, задач экспозиции и характера самого музей​ного предмета.

     
Грамотно и тщательно составленный этике​таж — существенный компонент экспозиции, значительный фактор повышения ее эффектив​ности. Работа над этикетажем, как подчеркивала одна из опытнейших музейщиков А. Б. Закс, носит строго научный харак​тер. Зачастую, прежде чем составить этикетку, надо атрибутировать предмет, т. е. точно выяс​нить все необходимые данные: кто изображен на фотографии рядом с писателем, в каком году сделан снимок; в каких спектаклях играла актриса в каком костюме и т.д. Еще раз напомним, что музейный предмет обладает емким информацион​ным потенциалом. Представленный в разных экспозициях, он может сопровождаться этикетками весьма различными по содержанию. Все это оп​ределяет сложность и ответственность работы над этикетажем. Поэтому и нам следует проанализировать этот вопрос более обстоятельно.

Составление этикетажа

     
В рекомендациях Музея современной истории России (бывш. Центральный музей революции СССР); по составлению этикетажа предлагается условное разделение этикетажа на две группы: одиночный (индивидуальный) и «пучковый). Под одиночным этикетажем понимается система, при которой каждому экспонату дается отдельная эти​кетка. Когда в экспозиции представлен комплекс материалов (значки, медали, марки, образцы ору​жия и т. д.), то применяют «пучковый» этикетаж. Все экспонаты, входящие в комплекс, нумеруют​ся, и на одну этикетку выносят цифровые обо​значения, собирая аннотации как бы в один пу​чок.

     
В музейной практике сложилась определен​ная форма размещения сведений в этикетке. Каждая этикетка включает, как правило, три основ​ных компонента:

· название предмета;

· атрибуционные данные: сведения о мате​риале, размере, способе изготовления, авторской принадлежности, социальной и этнической среде бытования, историческом и мемориальном значении;

· дата.


Прокомментируем сказанное примером:


В. А. Молодцов (1911 — 1942 гг.). Герой Советского Союза.


В годы Великой Отечественной войны под


именем Павла Бадаева


возглавлял диверсионно-разведывательный


отряд, который действовал в оккупированной Одессе.


С фотографии 1941 г.

     
В этикетке, как было сказано, выделяется на​звание предмета, но это отнюдь не повторение на​звания, зафиксированного в учетной документа​ции. Оно дается обычным литературным языком без инверсии («Хрустальная ваза», а не «Ваза хру​стальная»). При назывании предмета учитывает​ся прежде всего тема, которая должна быть рас​крыта с его помощью. Так, название «стол» ничего не прибавляет к тому, что посетителю ясно и без этикетки. Если нужно подчеркнуть материал, из которого он сделан, в названии будет указано:


«Стол из красного дерева»; если важнее выявить мемориальный характер этого предмета -опи​сывается принадлежность его историческому де​ятелю, а в том случае, если следует отметить его изготовителя, дается указание на авторство.

     Этикетки не должны быть громоздкими. Их задача - дать минимум необходимых сведений. В то же время в них должны быть выявлены раз​личные стороны музейного предмета: мемориальность, редкость или, напротив, типичность эк​споната, его связь с местной историей. Те экспонаты, которые имеют особую ценность, од​нако не обладают внешней привлекательностью, должны иметь аннотацию более обстоятельную.

     Каждую часть этикетки рекомендуется начи​нать с новой строки. Название можно выделить укрупненным шрифтом. Атрибуционные данные помещаются непосредственно под названием или в конце этикетки. Для них можно использовать курсив. При составлении этикетажа целесообраз​но включить в текст этикеток те характеристики предмета, которые придают ему особую музей​ную ценность — «Из коллекции...», «Передан в дар музею...», «Экспонируется впервые», «Ред​кий», «Уникальный» и т. п. Дополнительные све​дения, включаемые в этикетку, очень разнообраз​ны. Они во многом зависят от темы и состава экспозиционного комплекса. Основное назначе​ние этих сведений — расшифровать «скрытую» информацию, заключенную в предмете. Наметим основные аспекты содержания дополнительных сведений.

     Первый аспект. Содействие раскрытию со​держания экспозиции, выявление связи данного экспоната с отраженными в ней историческими фактами и явлениями. Например, в теме «Разви​тие промышленности в районе» к фотографии н-ского завода:


Завод основан в 1868 году. Оборудован


английскими станками.


В 1890 году число рабочих превышало 5000 человек.

     
Второй аспект. Пояснения к экспонатам. К вещественным памятникам даются сведения об их назначении и бытовании, истории создания, о составных частях. При этом к орудиям труда и производства, к бытовым вещам, в настоящее время редко встречающимся или вышедшим из употребления (соха, прялка, светец, инструмен​ты ручной добычи угля и пр.), можно дать названия отдельных их частей и деталей с объяснени​ем их действия.


Плуг.


Использовался для пахотных работ в крес​тьянских хозяйствах России в 
XIX - первой четверти XX вв.


Пришва - передний навой.


Деталь горизонтального ткацкого станка


для навивання сотканного холста.

     
Редко встречающиеся или вьшедшие из употребления предметы нуждаются в более подробном аннотировании. Например, просто необходимо пояснить, что такое «юнгштурмовка» (типичная одежда комсомольца 1930-х гг.) или описать историю создания реактивного миномета - Катюша» при экспонировании модели (создан коллективом Реактивного научно-исследовательского института, прннят в серийное производство в июне 1941 г).

     
Этикетка к изображениям разнообразных исторических событий, жизненных явлений, напри​мер, к панораме строительства нового района, может содержать указания на важнейшие обьекты, а к картине военных действий - на расстановку войск, характер укреплений й т. п.

     Третий аспект. Указания на способ поступ​лення предметов в музей. Как известно, фонды музея в значительной мере обогащаются в резуль​тате экспедиций - одной из форм его научно-исследовательской работы. Можно и нужно включать в этикетку сведения типа: «Из материалов зкспедиции музея...»; «Дар ветерана Великой Отечественной войны...», «Передано из музея...».

     Очень сушественная проблема экспозиций, в  том числе и прежде всего школьных музеев, - это  соотнесение подлинных и копийных материалов. На это следует обращать особое внимание посетителя, сообщая в нижней части этикетки, подлинник или копия экспонируется. Если в экс​позиции представлены преимущественно подлинники, то в этикетках указываются только ко​пии. Напротив, при экспонировании в основном копийного материала, в этикетаже следует обращать внимание на подлинники.

     Дополнительные сведения даются обычным книжньм шрифтом достаточно крупным, удобным для прочтения. Строки делятся по смыслу, без переносов (перенос допускается не более од​ного на этикетку).

     В экспозиции школьньгх музеев часто встречаются научно-вспомогательные материалы: карты, схемы, таблицы, плань, графики, диаграммы, которые дополняют выставленные экспонаты, помогают раскрывать их содержание. В том случае, если научно-вспомогательный материал содержит значительную информацию и труден для восприятия, его также необходимо сопроводить этикеткой.

     Теперь рассмотрим, как лучше составть этикетку к разлйчным типам музейных предметов.

     Фотографии. По жанровой классификации различают следующие виды фотоснимков: портретные (как одиночные, так и групповые), сюжетные или событийные, снимки бытового жанра и видовые снимки. По технике изготовления фотоматериалы разделяются на две основные группы: оригиналы и репродукдии. Сюжетные или событийные снимки аннотируются в общепринятой последовательности - название, атрибуционные сведения и дата. Например:


Крестовоздвиженская церковь в Алтуфьеве.

 
Построена в 1750-1763 гг.


Москва, 1997 г.


Ученики 4-го класса д. Подушкино. 


В последнем ряду (крайннй справа) Алексей Вавилин. 


Московская область, 1934 г.

     
При аннотировании портретньгх фотоснимков соблюдается следующая последовательность: название фотографии, время сьемок (дата), ав​тор сьемки (если известен).


Комсомольский вожак С. Б. Широкова 


проводит слет пионерскнх дружин 


Бабушкннского района. 


Москва, 1969 г.


И. Г. Старинов, активний участник партизанского движения в период 
Великой Отечественной Войны. В 1942-1944 гг. возглавлял диверсионную 
работу Центрального и Украинского штабов партизанского движения. 


Москва, 1941 г.

     
Как можно было заметить, этикетку следует начинать с инициалов, а не с фамилии. В зависимости от содержания экспозиции в аннотации можно подчеркнуть характерные особенности, историческое значение той или иной личности, например: лауреат Государственвой премии, ла​уреат Ленинской премии, делегат сьезда, выдающийся деятель военной медицины, автор важных исследований в области космоса, биологии, истории и т. д.

     
Аннотирование снимков военнеслужащих обычно дается в следующей последовательнос​ти: звание, инициалы, фамилия, должность. вре​мя сьемки, автор сьемки (если он известен). Порядок перечисления лиц на групповых фотографиях - слева направо. В отдельных случаях указывается место или условия сьемки (снимок сделан на передовой в 1942 г., сьемка произведена со спутника, самолета, вертолета и т. д.).

     
При экспонировании на одном стенде, планшете или в  турникете нескольких фотопортретов дается общая (групповая)  аннотация и краткие этикетки под каждым портретом. Если в экспозиции представлены фотокопии, это оговаривается в аннотации. При аннотировании копий уникальных фотографий можно подчеркнуть, что подлинник хранится в фондах музея. Если нельзя или трудно установить дату, надо указать ее приблизительно: 1890-е гг, или заключить в квадратне скобки [1895 г]. В аннотациях музейных предметов! монографическое изучение которых еще не закончено и датировка не установлена, допустим  и знак вопроса. При аннотировании фотографий и других  музейных предметов дореволюционного периода можно указать две даты: вначале по старому, затем, в скобках по новому стилю. При переводе дат со старого стиля на новый к  дате по старому стилю прибавляется (или от даты по новому стилю отнимается); для XX в.  13 дней. XIX в. - 12 дней и для XVIII в. - 11 дней. При этом началом века следует считать 1 марта 1900, 1800, 1700 годов. При указании места  события используются общепринятые сокращения: г. - город, с. - село, пер. - переулок, пл. - плошадь, д. - деревня и т. д. Примеры:


Герой Советского Союза А. В. Иванов


(1907 —1943).


Январь 1942 г.


Фотография Б. Петрова.


На обороте надпись: «Дорогой, любимой маме. Гоним врага от Москвы».


(Писатель А. Приставкин с учащимися учителями школы № 109 — 
учасниками спектакля «Ночевала тучка золотая...» после премьеры. 


Москва, 1988г.

     
Письменные источники. При составлении этикетки к письменным источникам во внимание принимается форма экспонирования предмета: раскрыт ли документ (книга, листовка, журнал) или экспонируется только титульный лист. Если в печатном издании или рукописном документе хорошо видны и читаемы атрибуционные данные и экспонат не предназначен для прочтения, то этикетку к нему можно не давать. В том случае, когда экспонируемый письменный источник рукописный, то при аннотировании учитываются каллиграфические особенности руки его автора: читабелен документ или его прочесть затруднительно. В последнем случае в этикетке указывается его краткое содержание или приводится наиболее яркая выдержка из него. При аннотировании писем даются следующие сведения: инициалы и фамилия автора письма, кому адресовано, дата написания.


Письмо участника битвы за Берлин Б. Н. Петрова с фронта.


Б. Н. Петров сообщает родственникам о настроении офицеров перед 
решающим штурмом.


Апрель 1945 г. Ксерокопия.


Письмо лейтенанта Г. А. Мамонова, командира 1-й роты батальона морской 
пехоты.


1942 г. Ксерокопия. Подлинник хранится в фондах музея Краснознаменного 
Черноморского флота.


«За советский флот и за Советское  государство, если и придется умереть, то 
всегда на это готов, и сердце нашего флота - Севастополь - мы, моряки, 
никогда не отдадим, какая бы там обстановка не складывалась».

     
Аннотация на произведения печати составляется на основе титульной страницы аннотируемой книги, автографов и пометок в следующей последовательности: инициалы и фамилия авто​ра, название произведения, выходные данные. Но этикетаж к этим произведениям не должен быть копией титульной страницы. Иногда важно по​казать автограф, подчеркнуть уникальность издания (место издания, тираж). Интересным является и то, кто пользовался книгой.


И. Дитятин


Городское самоуправленне в России. Том 2.


Ярославль, 1877 г.

     
При аннотировании газет, если текст находится не на первой странице, в аннотации приводятся инициалы и фамилия автора статьи, ее название, в случае необходимости, краткое ее со​держание, затем дается название газеты, число. месяц, год издания. Если статья помещена на первой странице, аннотация излишня.


Сообщение Министерства Внутренних Дел СССР о незаконном аресте группы 
врачей, обвиненных во вредительстве, шпионаже й тєрроризме и их полной 
реабилитации. «Известня», 4 апреля 1953 г.


При аннотировании рукописных материалов необходимо выделять и сопровождать подробными поясненнями наиболее интересные докумен​ты. При экспонировании грамот, благодарностей. приглашений, поздравлений, если они вполне доступны для прочтения и входят в комплекс экспонатов по определенной теме, аннотации излишни.


Если грамоты, благодарности и т. д. состоят из сдвоенных листов и текст находится на развернутом листе, а зкспонируется только лицевая сторона, то аннотация необходима. Она дается в следующей последовательности: наименование, (почетная грамота, поздравительньй адрес и т.п.), от кого, кому, за что и дата. При необходимости указывается место вручення грамоты, место нахождения организации, выдавшей документ и. т.д. Например:


Почетная грамота Наркома ВМФ СССР на​чальнику планового отдела 
мастерской № 1 Д. М. Комзикову за отличную работу по ремонту кораблей и 
боевой техники в годы Великий Отечественной войны. 1942.


Произведения изобразительного искусства. К музейным предметам изобразительного характера в этиккетке указывается: название произведения, материал, время создания и автор. В этикетках к изобразительному материалу в качестве заголовка выступает не фамилия автора, а данное им название произведения. В художественых экспозициях, как правило, сначала указывается фамилия автора. При этом инициалы автора ставятся после фамилии, а в скобках отмечаются даты его жизни или год рождения. Допускаются общепринятые сокращения: род. (родился), тон. тонированный и т. д. Как правило, в аннотации сохраняется название картины, рисунка, скульптуры и т. д., данное автором. В отдельньгх случаях, экспозиционер расшифровьшает, дает более полное название.


Напримєр, на картине К. Г. Дорохова дана авторская аннотация: «Портрет П. Ф. Горпищенко». Но при экспонировании этого произведения целесообразно расшифровать эту надпись.


К. Г. Дорохов (1906 - 1960).


Портрет командира 8-й бригады морской пехоты П. Ф. Горпищенко.


1941 г. Бум., кар.


В отдельных случаях помимо основных данных к произведению искусства даются дополнительные пояснення по содержанию изображения: имена лиц, топографические указания, краткая характеристика событий или явлений, получив​ших отражение на данной картине или рисунке и т. д.


Если произведение искусства зкспонируется на выставке, указывается, кому принадлежит данное произведение (собственность автора, музея, частное собрание и т. д.). На персональной выставке дается пояснительный текст, в котором приводятся дополнительные сведения о художнике, говорится о его специальности (график, живописець, сценограф, скульптор).


В аннотациях приняты следуюшие сокращения: х, - холст, м. - масло, Б. или бум. – бумага, кар. - карандаш. Слова картон, гуашь, сангина, пастель, уголь, темпера принято писать полностью. При этом материал пишется в этикетке с прописной буквы, а техника исполнения после точки с запятой - со строчной. Примеры:


А. С. Ивашов (род.1976) 


Осень в селе Леоново. 


1998 г. X., м.


Б. М. Кустодиев (1878 — 1927). 


Портрет Мати Шостаковича. 


1919 г. Бум., цветные карандаши. 


Собственность И. Шостакович.


Воин-освободитель. 


Вутечнч Е. В. (1908-1974)


Гнпс тон. 1949 г.


При аннотировании плакатов оговаривается: для оригинала - год его создания; для массового издания - год выхода в свет.


Родина-мать зовет.


Худ. Тоидзе И.


Изд-во «Искусство», М.-Л., 1941 г.


К коллекциям открыток, которые могут быть представлены в зкспозиции, рекомендуется да​вать этикетки следующего содержания; «Сатирические открытки периода революции 1905-1907 гг.», «Почтовые открытки со стихотворениями народно-монархической направленностн. 1906-1907 гг» и пр.


В этикетках к изделиям лаковой миниатюры кроме фамилии автора рекомендуется указывать художественную школу. Например:


Шкатулка «Освобожденве Волоколамска». 


Худ. Чижов М. С. 


Федоскино, 1966 г.


Вещественные источннки. Содержание аннотации к вещественным музейным предметам, выставленным в экспозиции, определяется целевой установкой зкспозиции и местом экспоната в комплексе. Формулировка аннотаций должна соответствовать экспозиционному замыслу. Один и тот же экспонат может свидетельствовать о разных сторонах исторического события и явлення. Содержание этикетажа к нему зависит от того, какое значение имеет и какую роль играет этот зкспонат в экспозиционном комплексе, к какому выводу он должен подводить посетителя музея, какие новые знания должен получить этот посетитель.


Вещественные источники подразделяются на два вида. Первый вид - по характеру материала: дерево, металл, стекло, кость и т. д., второй - по функциональному назначению: оружие, нумизматика, бонистика и т. д. При аннотировании личных вещей, предметов быта, орудий труда, подарков, сувениров и т. п. указывается название экспоната. В зтикету включаются также следующие сведения: назначение, место и дата изготовления, предприятие, изготовившее данный пред​мет, автор или мастер, иногда -принадлежность владельцу, характерные особенности, типичность предмета для эпохи, техника изготовления, матеріал и т. д. В названии предмета мемориального значення отмечается его «участие» в историческом событии или принадлежность определенному лицу:


Полушубок участника Великой Отечественной войны Е. И. Хозяинова. 
Получен им на фронте в 1942 г. Такие полушубки шили для фронта в КОМИ 
республике.


Много ценных документов и предметов периода Великой Отечественной войны хранится, например, в музее школы № 760. К одному из ценнейших экспонатов музея рекомендуем составить такую этикетку:


Знамя 24 Краснознаменной гвардейской


Сталинградско-Евпаторийской стрелковой дивизии.


Передано в музей участником Великой Отечественной войны, участником 
Парада Победы А. П. Лобиковым.


А вот и другие примеры аннотирования вещественных источников:


Детали сценического костюма к школьному спектаклю «Двенадцатая   ночь»


В. Шекспира».


Изготовлены выпускницей школы № 273 Ивановой Таней.


Москва, 1990г,


1956г.


При экспонировании комплексов музейных предметов (предметы быта, личные вещи какого-либо исторического лица, материалы раскопок, орудия труда, награды, инструменты и т. д.) дается общая аннотация, а отдельные предметы из этого комплекса снабжаются этикетками в том случае, если необходимы дополнительные пояс​нення. Например:


Фрагменты оружия и боеприпасов. Найдены во время экспедиции учащихся 
школы № 274. 


Московская область, Дмитровский район, 1982 г.


Аптечная посуда XIX в.


Найдена во время археологических раскопок на территории бывшей 
Мещанской больницы для бедных.


Подарена музею учеником школы № 242


А. Дружининым.


Если в экспозиции представлены муляжи, то указывается в аннотациях. При аннотировании моделей, макетов сообщаются инициалы и фамилия автора, их изготовивших. Например:


Прялка, Дерево.


Макет. Уменьшен в 10 раз.


Изготовлен учеником 8-го класса Александром Глозмавом. Ныне учитель 
технологии школы № 293, «Учитель года России - 97».


Модель атомного ледокола «Арктика». 


Изготовлена учеником школы В. Васильє​вим. 


Москва, 1993 г.


В качестве иллюстраций к сказанному в этом разделе приведем сравнительную таблицу непра​вильно и правильно составленньгх этикеток.


Неправильно:


Л. Г. Кирсанов руководил партизанским отрядом в Заречье, погиб при рейде 
по тылам врага в 1943 г.


Правильно:


П. Г. Кирсанов (1912-1943).


Рабочий н-ского завода.


Руководил партизанским отрядом в Заречье.


Погиб при рейде по тылам врага 2 мая 1943 г.


С фотографви 1941 г.


А теперь проанализируем позиции «правиль​но» и «неправильно». В первой этикете: Название не выделено. Нет сведений о Кирсанове. Не указаны данные об экспонате (техника, дата). Неудачна композиция.


Во второй этикетке: Название выделено. Даны сведения о Кирсанове и характеристика экспоната. Композиция улучшена.


Оформление и расположение этикетажа


Шрифт, цвет, размер, расположение аннотаций к экспонатам определяются в процессе работы над зкспозицией. Весь текстовой комментарий, включая этикетки, должен стать ее органичесной частью. Поэтому авторы экспозиции, разрабатывая содержание любого текста, одновременно решают художественные задачи (См А. Б. Закс, 1987).


Тексты должны бьть согласованы стилистически между собой и другими экспозиционными материалами, оформлены и размещены так, чтобы они наилучшим образом вьполняли свои функции. Здесь также существуют правила, вытекающие из внешних особенностей зкспонатов разного типа и требований зстетики. Не следует. например, класть этикетки на экспонаты. Они помещаются рядом с вещественными экспонатами на подставке, на полке, на стенке витрины. К окантованному матеріалу - на паспарту под экспонатом, к обрамленному - прикрепляются к раме. Если экспонаты расположены высоко над экспозиционным поясом, то внизу, на уровне глаз можно поместить схему их расположения со всеми необходимыми данными. Мелкие зкспонаты, прикрепленные к планшету или расположенные в витрине, нумеруются, и под соответствующими номерами их перечень и описание дается в обшей аннотации. Сведения об интерьере, как правило, включают план размещения входящих в него предметов, а также их суммарную или индивидуальную характеристику.


Следует избегать навязчивости и пестроты этикеток, резко выделять их на общем фоне зкспозиции, но также и нивелировать, делать их совсем незаметными. Нельзя забьвать и о фактуре, цвете этикеток. Тонируются они в соответствии с фоном паспарту, стенда, витрины. Пишутся или печатаются на хорошей бумаге, а для экспонатов, расположенных на подставках, подиумах - на плотном материале (картон, плексиглас и др.).


В школьном музее, где приоритетной является идея создания, «делания» музея, где особенно важно активизировать внимание посетителей, уместен так называемый интригующий этикетаж. Наряду с традиционной информацией он может содержать вопросы или задания типа: «Найди...», «Сравни...», «Вибери...», «Отгадай...», «Поду​май, почему...» и пр. Благодаря такому этикетажу осмотр экспозиции превращается в увлекательную и одновременно серьезную игру, которая будет интересна и взрослым и детям.


В заключении остается выразить надежду, что читатель убедился в том, что в работе над тек​стами мелочей нет. Они определяют уровень экспозиционной культуры. От них зависит восприятие музея посетителями.

